Tietosuojaseloste (Tyonhakijat)

Kommunikointikeskus Kipinad Oy ("Kipindkeskus”) on puheterapia-alan yritys, joka on sitoutunut kasittelemaan
toiminnassaan kohtaamiensa ihmisten henkildtietoja ensiluokkaista tietosuojakaytantda noudattaen. Taman selosteen
tarkoituksena on antaa Kipinakeskuksesta tydtad hakeville henkildille kattava kuva heidan henkilotietojensa kasittelya
koskevista periaatteista.

Yrityksen viralliset tiedot

Kommunikointikeskus Kipind Oy

Malmin raitti 17
00700 Helsinki

Tietosuojavastaava Anri Pesonen

puhelin: 050 395 0765
sahkoposti: tietosuojavastaava@kipinakeskus.fi

Y-tunnus: 2514251-5

Mita tarkoituksia varten Kipinakeskus keraa henkilotietoja?

Kipindkeskus kasittelee henkildtietoja ainoastaan ennalta maarattyihin kayttotarkoituksiin. Kaikkeen kdyttdon on aina
olemassa lapindkyva laillinen peruste ja selkeét tietosuojaa koskevat toimintaperiaatteet.

Tama tietosuojaseloste kasittelee Kipinakeskuksen tydnhakijoista kerdamia tietoja eli Tydnhakijatietoja. Tydnhakijatietoja
kaytetaan rekrytointiprosessien toteuttamiseksi.

Muiden henkildtietoryhmien kasittelya kuvataan erillisissa tietosuojaselosteissa.
Millaista tietoa rekisteroidyista kerataan?

Henkil6ilta, jotka hakevat Kipindkeskuksesta tyota, keratéan ainoastaan rekrytointiprosessin kannalta tarpeelliset tiedot.
Tyonhakijatiedot voivat sisaltaa rekisterdidysta seuraavia tietoja:

nimi ja yhteystiedot;

tiedot tyontekijan suorittamista koulutuksista;

tiedot tydntekijan aiemmasta tydkokemuksesta;
tybhakemus- ja CV-dokumentit niiden sisdltamine tietoineen.

SNENENEN

Kuinka kauan tietoja sailytetaan?

Kipindkeskus kasittelee tydnhakijan henkilGtietoja aktiivisesti rekrytointiprosessin aikana. Rekrytointiprosessin
paattymisen jalkeen henkilotietoja sailytetdan niin kauan kuin on tarpeen, kuitenkin enintdan kaksi vuotta
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rekrytointiprosessin paattymisestd. Rekisterdidyn suostumuksella henkildtietoja voidaan sdilyttda myds suostumuksen
antamisen yhteydessa ilmoitetun ajan esimerkiksi tulevia rekrytointiprosesseja varten.

Tarvittavat tiedot siirretddn tyontekijoiden henkilotietorekisteriin, mikali Kipindkeskus ja tydnhakija tekevat
tydsopimuksen.

Kenella on paasy tietoihin ja kuinka tiedot on suojattu?

Kipindkeskus suhtautuu henkiltietojen suojaamiseen erittdin vakavasti. Henkil6tiedot sailytetdan luottamuksellisina
tietoturvallisessa ymparistdssa. Kaikki kasitellyt tiedot on suojattu teknisin ja organisatorisin keinoin. Kdytanndssa tama
tarkoittaa sitd, ettd kaytdssa olevat tekniset jarjestelmat on suojattu asianmukaisin teknisin tietoturvaan liittyvin ratkaisuin
ja niita kayttavien henkildiden méaara on rajattu, ja heidat on koulutettu ja ohjeistettu asianmukaisesti.

Manuaalisesti kasiteltavat henkildtietoja siséaltavat asiakirjat sailytetdan Kipinakeskuksen tiloissa lukituissa kaapeissa, joihin
on paasy ainoastaan niilla tydntekijoilla, joilla on tydnsa puolesta oikeus ja tarve kasitelld Tyonhakijatietoja.

Samoin sahkdisten henkilttietoja siséltavien jarjestelmien kayttoon ovat oikeutettuja vain ne tyontekijat, joilla on tyonsa
puolesta oikeus kasitella Tyonhakijatietoja. Kullakin kayttajalla on oma kayttajatunnus ja salasana jarjestelmiin. Tiedot
kerataan pilvitallennussijainteihin, jotka ovat asianmukaisilla teknisilla keinoilla suojattuja. Pilvitallennussijainneissa tietoja
kasittelevat vain ne henkildt, joilla on tydnsa puolesta oikeus ja tarve kasitelld kyseisia tietoja.

Mista tiedot kerataan ja mika on kerayksen laillinen perusta?

Tiedot kerataan kaikkien tietoryhmien osalta suoraan rekisterdidylta itseltdan. Kipinakeskuksen oikeus kasitelld
Tyonhakijatietoja perustuu tydnhakijan suostumukseen.

Luovutetaanko tietoja ulkopuolisille tahoille?
Kipindkeskus ei luovuta Tydnhakijatietoja ulkopuolisille tahoille.
Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle
Tyonhakijatietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.
Rekisteroidyn oikeudet

Rekisterdidylla on laajat oikeudet vaikuttaa hanestad tallennettujen henkildtietojen késittelyyn.

Rekisterdidylla on oikeus tarkistaa hdnta koskevat rekisteriin tallennetut tiedot seka oikeus vaatia tietojensa oikaisua.
Tarkistus- ja oikeuspyynnot tulee tehda kirjallisesti ja allekirjoitettuna tietosuojaselosteen alussa mainittuun osoitteeseen.
Pyynnossa pitdd perustella ja yksildidd, mita tietoa vaaditaan tarkastettavaksi tai korjattavaksi.

Rekisterdidylla on lisaksi mm. seuraavat lakisdateiset oikeudet:

v oikeus siirtaa tiedot toiselle rekisterinpitajalle annettuaan erillisen suostumuksen tietojen siirtoon;

v oikeus vastustaa tietojensa kasittelya ja oikeus rajoittaa tietojen kasittelya oikeudellisista syists;

v oikeus peruuttaa suostumuksensa henkilotietojensa kasittelyyn; ja

v oikeus vaatia tietojensa poistoa rekisterista.

Rekisterdidylla on myds oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, mikali hdn kokee, ettd hanta koskevien
henkilotietojen kasittelyssa on rikottu EU:n yleista tietosuoja-asetusta tai muuta voimassa olevaa henkiltietojen

Tietosuojaseloste - Kommunikointikeskus Kipina Oy



kasittelyyn liittyvaa lainsaadantoa. Lisatietoa ja valvontaviranomaisen ohjeita on saatavilla osoitteesta:
https://tietosuoja.fi/yksityishenkilot.

Muutokset

Kipindkeskus on sitoutunut yllapitamaan tietosuojatasonsa myds tulevaisuudessa ja paivittaa tata Tietosuojaselostetta
tarpeen mukaan.
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